
 

ACTA No. 14 

 

Contrato No.: 2062 

Objetivo de la 
Reunión: 

Realizar seguimiento Antecedentes Registrales Contrato 2062 

Fecha: 08/01/2025 Lugar: 
Superintendencia de Notariado y Registro – Gestión 
Documental. 

 

ASISTENTES 

No. Nombre Entidad Correo Firma 

1 Carlos Muñoz SNR 
carlos.munoz@supernotariado.gov.co 

 
 

2 Carol Camacho SNR 
carol.camacho@supernotariado.gov.co 

 
 

3 Daniel Rincón SNR 
daniel.rinconh@supernotariado.gov.co 

 
 

4 Mauricio Rincón SNR 
mauricio.rincon@supernotariado.gov.co 

 
 

5 
Juan Carlos González 

Cárdenas 
SNR 

juanc.gonzalez@supernotariado.gov.co 
 

 

6 Claudia Romero SNR cromero@supernotariado.gov.co  

7 Amanda Sánchez 

P&Y 
Gestión 

A.R. 
asanchez@procesosyservicios.net  

8 Sandra Peña 

P&Y 
Gestión 

A.R. 
Ingindustrial2385@procesosyservicios.net  

 



 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
AGENDA DEL DIA: 
 

1. Avance Proyecto 2062 
 

El equipo de Supervisión de la SNR inicia la reunión y se notifica la grabación de la reunión a los presentes, dando paso a la Gerente 
del proyecto 2062. 
 
 

1. Avance Proyecto 2062:  
 
En cuanto a las actividades de organización, ya se han aprobado los 476 ML correspondientes al marco del contrato, los 
cuales han sido debidamente aprobados por la SNR. De estos 476 ML, 392 ML han sido digitalizados. De los 392 ML 
digitalizados, se han entregado a la auditoria 290 ML. 
 
Actualmente, se están realizando ajuste o subsanaciones en los lotes correspondientes a Quibdó, Bolívar, Samaniego y 
Guapi que suman un total de 154 Ml, de los cuales 20 ML han sido aprobados oficialmente con actas correspondientes. 
Además, se ha recibido información de la aprobación de dos lotes de Quibdó, aunque aún están pendientes de oficialización 
mediante acta, teniendo un total de 84 ML aprobados. 
 
El día 07 de enero de 2024, se realizó la entrega de la segunda parte del lote de Samaniego, correspondiente a 51,86 ML. 
En cuanto al empaque físico, no se ha avanzado debido a que aún se requiere la aprobación completa de cada ORIP para 
poder iniciar estas actividades. Sin embargo, se puede avanzar con folios cartulinas y se tiene la expectativa que, con el lote 
de Quibdó, se pueda entregar en un solo lote, ya que originalmente se entregó en 2 lotes, cada uno de 100 cajas, 
correspondientes al lote 8 y 9. 
 
La SNR informa que, debido a la secuencia de Actas, los lotes deben entregarse respetando las actas iniciales, para llevar 
el consecutivo de actas y que no se presenten saltos. 
 
Por otra parte, informan el rechazo del lote 12 de Guapi, debido a la ilegibilidad de las imágenes, situación que se había 
presentado en el lote 1. Hacen la invitación de realizar un control de calidad al detalle, frente a las novedades, para que no 
se presente esta situación. 
 



 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El consorcio P&Y informa que las dificultades presentadas son principalmente operativas, y en algunos casos, temas de 
percepción. En otros casos el digitalizador no ha realizado el cambio de escala de blanco y negro a escala de grises, lo que 
está afectando la calidad de la digitalización.  El impacto está en la ilegibilidad y estos los esta generando los documentos 
de hoja mantequilla y el recibo de papel químico. La indicación para corregir esta situación ya ha sido dada, aunque existen 
casos puntuales que ya se tienen identificados. 
 
El control de calidad se hace al 100% de los procesos de digitalización, metadata, rótulos y FUID y unas verificaciones por 
bolsas tomando una muestra. 
 
Los lotes de Quibdó se entregarán el día de hoy y el lote de Bolívar está programado para el 21 de enero de 2025.  
 
La SNR solicita que se envíe el plan de entrega en el formato que fue proporcionado en el día de hoy. 
 
Se tiene proyectado finalizar con la digitalización de Índices y RUPTA el 11 de febrero de 2025. Revisar si se puede entregar 
antes del 10 de febrero de 2025, para que nos de el tiempo suficiente y poder hacer todo el tema de la verificación y el 
traslado correspondiente. 

 

 

OBSERVACIONES 

 El copiado de los libros es un poco demorado, por lo que se solicita la prioridad a la revisión de los lotes de Quibdó. 

 Se detiene el lote 13 para dar prioridad a los de Quibdó. 

 

 

COMPROMISOS 

No Descripción detallada del compromiso Responsables Fecha de Cumplimiento 

1 Entregar Lotes 8 y 9 de Quibdó Consorcio P&Y 08/01/2024 

2 Enviar Plan de entregas Consorcio P&Y En proceso 

Nota: Las actas de reunión deben ser diligenciadas y firmadas al finalizar la misma. 



OBJETO DEL CONTRATO

Contratar los servicios operativos, logísticos y de traslado para la implementación de

procesos archivísticos de organización, digitalización, indexación, traslado y disposición

final de archivos misionales de las oficinas de registro de instrumentos públicos - (ORIP)

seleccionadas por la SNR y lo establecido en el anexo técnico del presente estudio dividido

en agrupaciones.
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1. Avance proyecto 2062
DATOS EN METROS 

LINEALES
FECHA DE 

CORTE 4/01/2025 ACTIVIDADES  DE DIGITALIZACIÓN AVANCE EN 

ORG

AVANCE EN 

DGZ

PENDIENTE 

ENVIO 

AUDITORIA

ENVIADO 

AUDITORIA

EN 

AJUSTE

APROBACIÓN 

AUDITORIA

REVISIÓN 

AUDITORIA
EMPAQUE 

FISICOORIP ML FUID
% POR 

ORIP
DGZ

METADA

TA

AUDIT

ORIA

EMPAQUE 

DIGITAL

QUIBDO 138,09 28,83% 138,09 134,15 134,15 134,15 134,88 138,09 3,94 134,15 65,85 * 68,30 0,00

ITSMINA 59,3 12,38% 49,10 3,19 3,19 3,2 59,30 49,10 56,11 3,19 0,00 3,19 0,00

NUQUI 19,49 4,07% 19,49 10,29 1,28 1,28 19,49 19,49 18,21 1,28 0,00 1,28 0,00

BOLIVAR 49,28 10,29% 49,28 42,38 42,38 42,38 51,28 49,28 6,89 42,38 38,27 4,11 0,00

GUAPI 20,60 4,30% 20,60 18,21 18,21 18,21 20,62 20,60 2,39 18,21 16,99 1,22 0,00

SAMANIEGO 97,78 20,41% 97,78 90,7 90,7 90,7 99,98 97,78 7,07 90,71 33,31 5,54 51,86 0,00

BARBACOAS 22,49 4,69% 0,0 0,0 0,0 0,0 22,49 0,00 22,49 0,00 0,00 0,00 0,00

LA CRUZ 72,02 15,03% 17,25 0,00 0,00 0,00 72,02 17,25 72,02 0,00 0,00 0,00 0,00

AVANCE POR ACTIVIDAD 479 100% 392 299 290 290 480 392 189 290 154 84 52 0,00

DATOS EN 

PORCENTAJES
FECHA DE 

CORTE 4/01/2025 ACTIVIDADES  DE DIGITALIZACIÓN AVANCE 

EN ORG

AVANCE EN 

DGZ

PENDIENTE 

ENVIO 

AUDITORIA

ENVIADO 

AUDITORIA

EN 

AJUSTE

APROBACIÓN 

AUDITORIA

REVISIÓN 

AUDITORIA

EMPAQUE 

FISICO
ORIP ML FUID

% POR 

ORIP
DGZ

METADA

TA

AUDITO

RIA

EMPAQUE 

DIGITAL

QUIBDO 138,09 28,83% 28,83% 28,00% 28,00% 28,00% 28,66% 28,83% 0,82% 28,00% 13,75% 14,26% 0,00% 0,00%

ITSMINA 59,3 12,38% 10,25% 0,67% 0,67% 0,67% 12,43% 10,25% 11,71% 0,67% 0,00% 0,67% 0,00% 0,00%

NUQUI 19,49 4,07% 3,74% 2,15% 0,27% 0,27% 3,90% 3,74% 3,80% 0,27% 0,00% 0,27% 0,00% 0,00%

BOLIVAR 49,28 10,29% 10,29% 8,85% 8,85% 8,85% 10,56% 10,29% 1,44% 8,85% 7,99% 0,86% 0,00% 0,00%

GUAPI 20,60 4,30% 4,30% 3,80% 3,80% 3,80% 4,25% 4,30% 0,50% 3,80% 3,55% 0,26% 0,00% 0,00%

SAMANIEGO 97,78 20,41% 20,41% 18,94% 18,94% 18,94% 20,54% 20,41% 1,48% 18,94% 6,95% 1,16% 10,83% 0,00%

BARBACOAS 22,49 4,69% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 4,59% 0,00% 4,69% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%

LA CRUZ 72,02 15,03% 3,60% 0,00% 0,00% 0,00% 14,86% 3,60% 15,03% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%

AVANCE POR 

ACTIVIDAD
479 100% 81% 62,4% 60,5% 60,5% 100% 81,41% 39,48% 60,52% 32,23% 17,46% 10,83% 0,00%



1. Avance proyecto 2062

No. ACTIVIDAD PORCENTAJE Actividad
% Por 

Actividad

AVANCE 

OPERATI

VO

% DE 

AVANCE 

OPERATIVO

ENTREGA A 

AUDITORIA

% DE 

AVANCE DE 

ENTREGA

APROBADO 

SNR

% DE 

AVANCE APR

1

Etapa Inicial - Aspectos 

para la ejecución del 

contrato

5%

Hojas de Vida 1,7% 8 1,7% 8 1,7% 8 1,7%

Presentación de la 

Bodega
1,7% 2 1,7% 2 1,7% 2 1,7%

Presentación PMI 1,7% 2 1,7% 2 1,7% 2 1,7%

2
Saneamiento -

Alistamiento - Traslado
15%

Visita de 

Reconocimiento
2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

Saneamiento 2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

Limpieza Superficial 2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

Conteo de Folios 2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

Inventario 2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

Embalaje 2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

Traslado 2,1% 8 2,1% 8 2,1% 8 2,1%

3 Actividades técnicas 65%

Organización 25% 476 25,0% 476 25,0% 476 25,0%

Digitalización e 

Indexación
25% 392 20,6% 290 15,2% 84 4,4%

Prod. Terminado 

(Cajas Inventario)
15% 290 9,1% 290 9,1% 84 2,6%

4
Discos y Traslado a 

Bodega Funza
10%

Traslado a Bodega 

Funza
5% 0 0,0% 0 0,0% 0 0,0%

Entrega de Discos 5% 0 0,0% 0 0,0% 0 0,0%

5 Cierre del Proyecto 5% Informes Finales 2,50% 0 0,0% 0 0,0% 0 0,0%

Facturación 2,50% 1 0,5% 1 0,5% 1 0,5%

TOTAL 100% 100% 75,23% 69,87% 56,56%



2. Consultas

MES
No DE SOLICITUDES POR ORIP

TOTAL 

EXITOSAS

0BSERVACIÓN

SI NO
BOLIVAR SAMANIEGO GUAPI ISTMINA QUIBDÓ NUQUI LA CRUZ

SEPTIEMBRE
29

1 30 30 0 30 CERRADO

OCTUBRE 28 15 1 2 3
49

49 0 49 CERRADO

NOVIEMBRE 32 21 3 9 48 113 113 0 113 CERRADO

DICIEMBRE 5 10 2 1 17 1 47 83 83 0 67 CERRADO

TOTAL
94 47 3 6 29 1 95 275 275 0 275 CERRADO



3. Novedades 

• Casos de documento sueltos, que no se asocian a ninguna de las tipologías clasificadas:

➢ Bolívar 848 folios. Se encontraron 125 folios.

➢ Quibdó 4.065 folios. Pendiente.

➢ Quibdó 313 folios. Matrículas de la otras Orip (Apartado-Mutata

(Antioquia))25/11/2024.

➢ Quibdó 66 folios de ORIP diferentes recepcionadas en Quibdó

➢ Guapi 672 folios. Se encontraron 84 folios

➢ Samaniego 20 folios. Se encontraron 4 folios

➢ Istmina 275 folios. Se encontraron 215 folios



4. Plan de entregas

• 20 DICIEMBRE 2024

ORGANIZACIÓN

• 11 DE FEBRERO DE 2025

DIGITALIZACIÓN

• 24 DE FEBRERO DE 2025

• TRASLADO FINAL 25 DE FEBRERO DE 2024

• FIN CIERRE DEL PROYECTO 28 DE FEBRERO 2025 

PRODUCTO TERMINADO
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